Procedimentos Secretaria TCC — Pos-Graduacio Educacao Inclusiva — 2/2021

Ata Defesa Tcc:
Devera ser preenchida pelo Orientador assinada “digitalmente” por ele e demais membros da banca
e encaminhada a Secretaria Académica para ser anexada ao processo de certificagdo do aluno.

Documentos Biblioteca / Secretaria:

O orientador envia toda a documentacdo para a Biblioteca (ata de defesa, folha de aprovagdo, o
TCC e o termo de autorizagdao) com copia para a Secretaria (edin@ifsuldeminas).

ATENCAO:

Para dar entrada ao pedido de expedicao do Certificado:

1) O aluno deve preencher o Formulario e o Requerimento de Solicitacdo de Certificado de
Pés-Graduacio (que esta anexado no formulario na pagina do curso).

2) Documentacio Discentes no SUAP:
Os alunos deveriao estar com toda a documentacio em dia na pasta documental no SUAP
(legivel e em pdf), sendo:

- Diploma com frente e verso,

- Historico Escolar Final da Graduac¢ao com todas as vias e assinado,
- CPF — RG (frente e verso),

- Certidao de Nascimento ou Casamento,

- Titulo Eleitoral e comprovante de votacao,

- Reservista (homens),

3) INICIO PROCESSO CERTIFICADOS:

- E necessario que a Secretaria esteja de posse dos seguintes documentos apds a apresentagio e
aprovagao do TCC:

- Ata de Aprovacao de Defesa TCC, o Trabalho de Conclusao de Curso, “assinados” e a nota de
aprovacao.

A Biblioteca além desses documentos aqueles que sdao pertinentes ao setor conforme descritos
acima.

- E apo6s recebidos todos esses documentos, da-se inicio ao processo de expedicio do
Certificado que sera feito por aluno, seguindo a ordem de chegada dos Requerimentos de
Solicitacio de Expedicdo de Certificado, e apés o tramite do processo na Secretaria do
Campus Machado, sera encaminhado para a PROEN — Reitoria para registro e impressao do
Certificado.

ATENCAO: O prazo para expedicio do Certificado sdo de 180 (cento e oitenta)
dias.

O aluno concluira o curso com todas as disciplinas aprovadas, TCC aprovado, a entrega da
documentacdo comprobatoria e apos realizados os lancamentos no sistema SUAP pela
Secretaria Académica.

Grata,
CGPPI - Secretaria Académica Pos-Graduacao - CAMPUS MACHADO —
e-mail edin@ifsuldeminas.edu.br


mailto:edin@ifsuldeminas

