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GRUPOS E CRITERIOS AVALIATIVOS

A RESOLUCAO N° 071/2015, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2015, que orienta os

processo de progressdo, dispde os seguintes critérios avaliativos para cada um dos 5
grupos de exercicio docente:

Grupo I. Docentes exclusivamente em atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Critérios Pontos
Autoavaliacdo Docente 30
Avaliacéo da Chefia Imediata 30
Avaliacdo Discente 10
Relatdrios do Plano Semestral relativo a Normativa Docente do IFSULDEMINAS 30

Grupo Il. Docentes em exercicio exclusivo de cargo/funcdo

Critérios Pontos
Autoavaliacdo Docente 30
Avaliacdo da Chefia Imediata 40

Relatérios do Plano Semestral relativo @ Normativa Docente do IFSULDEMINAS 30

Grupo I11. Docentes afastados com liberagéo integral para mestrado, doutorado ou pos-

doutorado.
Critérios Pontos
Relatérios de planos de trabalho semestral/Portaria de afastamento 50
Atestado de matricula atualizado 25
Apresentacdo de Trabalhos realizados no periodo 25

Grupo IV. Docentes em atividades de ensino, pesquisa e extensdo e em exercicio de
cargo ou funcéo e coordenadores.

Critérios Avaliagdo do Avaliagdo do
Cargo/Funcéo e | exercicio Docente
Coordenacdo (A) (B)
Autoavaliacdo Docente 30 30
Avaliacdo da Chefia Imediata 40 30
Avaliacdo Discente - 10
Relatorios do Plano Semestral relativo a 30 30
Normativa Docente do IFSULDEMINAS
Resultado = (A+B) /2 (100+100) /2=100

* sdo dois documentos para alguns critérios do Grupo 1V, atente-se.

Grupo V. Docentes em cooperacao técnica

Critérios Pontos
Autoavaliacdo Docente 30
Avaliacdo da Chefia Imediata (no local em que esté atualmente lotado) 40
Relatdrios do Plano Semestral relativo @ Normativa Docente do IFSULDEMINAS 30

Providencie os documentos relacionados ao seu grupo docente apds confirmada a
data da sua progresséo.



REQUERIMENTO

Crie um requerimento eletrénico a partir da data da progressao seguindo 0s proximos
passos.

1. Tendo feito o login no SUAP, selecione DOCUMENTOS/PROCESSOS >
Documentos Eletrénicos > Documentos, no canto lateral esquerdo.
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A péagina de Documentos de Texto sera aberta. Selecione Adicionar Documento de Texto
no canto superior direito, em verde. Caso ndo tenha essa op¢éo, entre em contato com sua
chefia para que liberem a funcdo de criar documentos eletrénico.

Inicio » Documentos de Texto |
Documentos de Texto - @ A
= e Compuscone Cre Tio
Ir Meus Documentos v Todos v Todos v Todos
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2. Para Adicionar Documento de Texto é preciso preencher 0s campos com as
informacgdes que seguem.

Tipo de documento: “Requerimento de Progressdo/Promocao Funcional por
Desempenho Académico”.
Modelo: “Requerimento de Progressdo/Promocéo Funcional por Desempenho
Académico”.
Nivel de Acesso: “Publico” (a partir da data de sua progressao, a CGGP, responsavel
por montar esse processo, precisara do acesso aos documentos gerados para adiciona-los
ao processo eletronico).
Setor Dono: selecione o seu.
Assunto: Requerimento de Progressao por Desempenho Académico — *seu nome*,
como mostra a imagem que segue. Clique em Salvar.
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COMUNICACAO SOCIAL Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

3. Com o documento criado, selecione Editar > Texto, op¢des localizadas acima da
visualizacdo do documento.

Cadastro realizado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento &
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4. Preencha com seus dados, assinale a opcdo Progressdo funcional docente e
selecione Salvar e Visualizar. Confira se os dados estdo corretos.
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5. Seu documento sera salvo com as edi¢Ges, como mostra a imagem abaixo, entao
selecione a opcdo Concluir, em verde, acima de Visualizagcdo de Documento.

Ediczio realizada com sucesso.

Documentos de Texto » Ad Documento de Texto » Documento 60314

Inicio icionar
Documento 60314 ‘C;[chc:‘.c;;:-; visiveisem que est3

Rescunho | Publice
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Visualizagdo do Documento

Documentos Vinculados

6. Com o documento concluido, vocé pode assind-lo se estiver na data da sua
progressao ou depois dela. Caso tenha criado o documento antes da data, aguarde
para assinar e entdo, finaliza-lo

Operagaorealizada com sucesso.

Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60314
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Visualizagao do Documento

7. Apos assinar, selecione Finalizar Documento. Quando o documento é assinado
e finalizado, ndo é possivel edita-lo (isso é valido para todo documento
eletronico do SUAP).

Documento assinado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60314 » Conteudo documento » REQUERIMENTOPPF 1/2020- MCH-CGGP/MCH
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Proce:

e Tecnoldgica Total de 3 itens

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerals - IFSULDEMINAS - Campus Machado 23/04/2020 12:42:11
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O documento fica disponivel em DOCUMENTOS/PROCESSOS > Documentos
Eletrénicos > Documentos.

Tendo finalizado, aguarde até a data da sua progressao para que a CGGP dé continuidade
ao processo. O setor entrard em contato caso algo impeca a adicdo do documento ao
processo.

Doct mento finalizado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60314 » Comieudo documento » REQUERIMENTOPPF 1/2020- MCH-CGGR/MCH
DAP/MCH-DG/MCH/IFSULDEMINAS Processos visiveis em que esta

REQUERIMENTOPPF 1/2020 - MCH-CGGP/MCH- ncluido
DAP/MCH-DG/MCH/IFSULDEMINAS

| Finaiizado | pubiico

Documentos Vinculados




AUTOAVALIACAO

1. Volte na Pagina de Documentos de Texto (DOCUMENTOS/PROCESSOS >
Documentos Eletrénicos > Documentos), selecione Adicionar Documento de
Texto no canto superior direito, em verde, para preencher os campos.

Tipo de documento: “Autoavaliacdo de Desempenho - Progressdo por Desempenho
Académico”.

Modelo: “Autoavaliacdo de Desempenho - Progressao por Desempenho Académico”.
Nivel de Acesso: “Publico” (a partir da data de sua progressdo, a CGGP, responsavel por
montar esse processo, precisara do acesso aos documentos gerados para adiciona-los ao
processo eletronico).

Setor Dono: selecione o seu.

Assunto: Autoavaliacdo de Desempenho - Progressdo por Desempenho Académico
(Seu nome), como mostra a imagem abaixo. Clique em Salvar.
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2. Com o documento criado, selecione Editar > Texto, opcdes localizadas acima da
visualizacdo do documento.

Inicio » Documentos de Texto » Adicienar Documento de Texto » Documento 60321
Processos visiveis em que est3
Documento 60321 e
9 Rescunho | Publice
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Instituto Federal de Educagio, rais - IFSULDEMINAS - Campus Machado
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Total de 1item
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3. Preencha os campos necessarios colocando sua pontuacao e cologue a soma para
o Total. Ap6s conferir se esta correto, selecione Salvar e Visualizar.



Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60321 » Conteudo documento » Editar Documento
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4. Conclua o documento em Concluir quando estiver tudo certo.

Edic3o realizada com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60321

Documento 60321 Processos vi

incluido
Rescunho | Publico
[ =

Visualizacio do Documento
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5. Com o documento concluido, vocé pode assina-lo.

‘Operaco realizada com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60321
Documento 60321 -
| concuice
Documentos Vinculados

6. E entdo, finaliza-lo.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 60321 » Conteudo documento » AUTOAVALIACAODPPD 1/2020 - MCH:
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AVALIACAO DA CHEFIA IMEDIATA

1. Volte na Pagina de Documentos de Texto (DOCUMENTOS/PROCESSOS >
Documentos Eletrénicos > Documentos), selecione Adicionar Documento de
Texto no canto superior direito, em verde, para preencher os campos.

Alguns grupos ja ttm a Avaliacdo da Chefia referente ao Grupo de Exercicio. Se o seu
caso for um deles, selecione a op¢ao referente ao seu.

Inicio » Documents

0s de Texto » Adicionar
Adicionar Documento de Texto © Aus

ionar Documento de Texto

Tipo do Documento:

Ateste de Material Recebido N
Modelo: - | Ateste de Servigo Prestado
Atesto
iacso de D - Progresséio Por D
co de Dy - Progress3o Por D démico: Carg
Nivel de Acesso: * cho de D - Progressdo Por Mérito
Autodeclaragio
Autorizagio

Autorizacio de Chaves
Autorizagio de Férias de Estagiario
Autorizacio de Lictacio

Avaliagio

"Avaliacao de Desempenho - Progressao Por Desempenno AGademico (Avaliaao da Chefia Imediata)
Avaliacao de Desempenho - Progressao Por Desempenho Académico (Avaliagdo da Chefia Imediata): Cargo/Funcao
Assunto: { | Avaliagio de D - Progressao Por D démico (Avaliagiie da Chefia Imediata): Grupe Il
Avaliaco de Desempenno - Progressao Por Desempenno Académico (Avaliacio da Chefia Imediata): Grupe IV
AVEIEC30 G2 DESEMPENNO - FOQTessad Por MEMO (AValaCas 6o USUaro)
Avaliagio de Estdgio Nao Obrigatorio

Aviso M|

£3 ENsINO

& PESQUISA

@l EXTENSAD

48 GESTAO DE PESSOAS
7= ADMINISTRACAO
3 TEC. DAINFORMAGAO 255 caractere{s) restante(s}

= CENTRAL DE SERVICOS Classifiescdes

Tipo de documento: “Avaliacdo de Desempenho - Progressdo por Desempenho
Académico (Avaliacdo da Chefia Imediata)”.

Modelo: “Avaliacdo de Desempenho - Progressdo por Desempenho Académico
(Avaliacao da Chefia Imediata)”.

Nivel de Acesso: “Publico” (a partir da data de sua progressao, a CGGP, responsavel por
montar esse processo, precisara do acesso aos documentos gerados para adiciona-los ao
processo eletronico).

Setor Dono: selecione o seu.

Assunto: Avaliacdo de Desempenho - Progressdo por Desempenho Académico
(Avaliacao da Chefia Imediata) - Seu nome, como mostra a imagem abaixo. Clique em
Salvar.

9 e Adicionar Documento de Texto o A
N — Avelogioce D - Progresséo Por D démico (Avaliacio da Chefia Imediata)
o Moselo: svsiagiogeD ~Progressio Por D démico (Avaliagio da Chefia Imediata)
Nivel de Acesso:* e o
HipteseLegal: _
Setor Ds

oM MCH - MCH-CGGP

SUnto: " | Avalisco de Dy Progressa D 2 iacdo da Chefia Imediata) - Modelo
£ ENSINO

& PESQUISA
@ EXTENSAQ

48 GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRACAO

L] TEC.DAINFORMACAD 153 caracterels) restante(s)

= CENTRAL DE SERVICOS Classificacdes

k= DES.INSTITUCIONAL

# COMUNICACAO SOCIAL Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e confinuar editanda




2. Com o documento criado, clique em Compartilhar Documento, opgéo localizada
acima de Visualizacdo de Documento.

Processos visiveis em que esta

ncluido

Rescunho | Public

mm,,,n.umnmumm <D - EDED

Documentos Vinculados
Visualizagcdo do Documento

3. Uma aba seré aberta para o Gerenciamento de Compartilhamento de Documento.
Na quarta opcdo de busca, em Servidores/Prestadores de Servico que podem
editar, busque pela sua chefia imediata, selecione-a e clique em Enviar.

Gerenciamento de Compartilhamento de Documento

Com Setores

Setores que podem ler:

Com Pessoas

Servidores/Prestadores
de Servigo que podem ler:

€ possivel selecionar mais de um item

Servidores/Prestadores
de Servico que podem
ed

€ possivel selecionar mais de um item

O nome selecionado aparecera logo acima da barra de busca. A Chefia Imediata é
responsavel por realizar a avaliagdo e assinar o documento eletronicamente. Caso ela ndo
tenha finalizado o documento apds avaliar, vocé pode finaliza-lo.

E importante que vocé compartilhe e avise a chefia por e-mail sobre a necessidade de
edicdo (copie o link e cole-o na mensagem de aviso).

< c I & suapifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/60342/ I a w @ :
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suap I . . .
il Documentos e Teto » Docsmentos i Testo + AVALIAGACDPP N-1/2020/MCH-CGGRMCH-DAPIHCH DG/ MCHIFSULDEMINAS )
AVALIACAODPP N°1/2020/MCH-CGGP/MCH-DAP/MCH- E
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AVALIACAO DOS DISCENTES

A avaliacédo dos discentes ndo pode ser feita pelo SUAP, portanto o documento encontra-
se na pagina da CPPD no portal do campus (link:
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/cppd). E necesséario que o docente preencha o
cabecalho com seus dados e envie 0 documento editavel a Coordenacdo Pedagogica, por
e-mail, para que selecionem os discentes avaliadores. Depois de finalizados, a
Coordenacdo Pedagdgica envia os documentos a CGGP que 0s anexa ao processo.

RELATORIOS DO PLANO SEMESTRAL RELATIVO A NORMATIVA
DOCENTE DO IFSULDEMINAS

Os Relatorios do Plano Semestral Relativo a Normativa Docente Do IFSULDEMINAS
devem ser enviados por e-mail & Gestdo de Pessoas do Campus em formato PDF
(cggp.machado@ifsuldeminas.edu.br).

RELATORIOS DE PLANOS DE TRABALHO SEMESTRAL/PORTARIA DE
AFASTAMENTO

Esses relatorios ndo sdo os da normativa docente, eles devem relatar o plano de trabalho
de cada semestre. Podem ser os mesmos relatorios que os docentes afastados enviam
semestralmente para atualizacao do processo de afastamento.

Envie os relatérios e a portaria a Gestdo de Pessoas por e-mail em formato PDF
(cggp.machado@ifsuldeminas.edu.br) .

ATESTADO DE MATRICULA ATUALIZADO
Solicite o atestado de matricula atualizado e envie por e-mail a Gestdo de Pessoas em
formato PDF (cggp.machado@ifsuldeminas.edu.br).

APRESENTACAO DE TRABALHOS REALIZADOS NO PERIODO
A apresentacao pode ser feita por meio de comprovantes e/ou certificados das atividades
listadas nos relatorios de plano de trabalho semestral.

OBSERVACOES IMPORTANTES

Os documentos podem ser providenciados antes da data da progressao, com excec¢do do
requerimento. A CGGP abre um processo eletrénico e adiciona os documentos
recebidos. O docente consegue encontrar e visualizar seu processo no SUAP entrando em
DOCUMENTOS/PROCESSOS > Processos Eletrdnicos > Processos.

v Todos v Todos v Todos

# INIClo Setor Atual po de Processa: Data/Horada Criagéo: Nivel de Acesso Situacio:
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Em caso de duvidas, acesse a RESOLUCAO N° 071/2015, DE 17 DE DEZEMBRO DE
2015, disponivel no portal do Campus na pagina da CPPD, ou entre em contato com a
CGGP.

E-mail: cggp.machado@ifsuldeminas.edu.br

Estamos a disposic¢éo.
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