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PROCESSO SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE INSTRUTOR DE CURSOS DE
FORMACAO INICIAL E CONTINUADA - FIC

Edital n® 052/2019

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS
GERAIS — Campus Machado, por meio do Diretor Geral, no uso de suas atribuicdes legais
torna publico que estardo abertas as inscricbes do Processo Seletivo Simplificado para
selecdo de Docente Conteudista e Tutor presencial para atuar em curso(s) de Formacgao

Inicial e Continuada — FIC a distancia.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Processo Seletivo para contratacdo por tempo determinado de Docente
Conteudista e de Tutor presencial para Curso FIC/EAD seré regido por este Edital e sera
realizado pela Coordenadoria Geral de Extensdo do IFSULDEMINAS — Campus Machado.
1.2 O certame visa ao preenchimento de vaga conforme Quadro 1, obedecida a ordem de
classificacao.

1.3 O IFSULDEMINAS — Campus Machado ndo se responsabilizara por qualquer tipo de
deslocamento, alimentacdo e hospedagem do candidato.

1.4 O IFSULDEMINAS - Campus Machado ndo fard confirmacdo de inscricdo ou
convocacao para participacdo no certame por e-mail, por carta, telegrama ou telefone, salvo
por motivo de forca maior. Toda e qualquer informacédo sera publicada no endereco

eletrébnico: https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/index.php/editais-de-extensao/204-

extensao/1649-editais-fic.
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2. DA ESPECIFICACAO E ATRIBUICAO DO CONTRATADO

Quadro 1
Cddigo da Vaga DC TP
Cargo Docente Conteudista Tutor Presencial
Formacao Minima | Licenciatura em Pedagogia e/ou | Graduacao em Pedagogia e/ou
Exigida Educacédo Especial e Inclusiva | pds-graduacdo em Pedagogia
Carga Horéria Estimada 100 horas 160 horas
Periodo de Duracéao 9 meses 6 meses
NUumero de Vagas 01 01

2.1 S&o atribuicdes:

a) Docente Conteudista: realizar as atividades pertinentes ao ensino online que visem a
aprendizagem, por meio da elaboracdo de materiais didatico-pedagdgicos que possam ser
utilizados pelos alunos, considerando as especificidades dessa metodologia de ensino;
realizar visitas a escolas para sondagem das expectativas e demandas dos docentes em
relacdo a educacéo inclusiva e especial, conforme programacao a ser estabelecida com a
Coordenadoria Geral de Extensao; elaborar o projeto pedagogico do curso conforme prazo
gue for determinado; participar de reunides no campus Machado (in loco) quando convocado
pela Coordenadoria Geral de Extensédo; preencher e entregar as documentacdes e relatorios
conforme calendario estabelecido pela Coordenadoria Geral de Extensdo; garantir a

observancia e o cumprimento das normas institucionais.

b) Tutor presencial: realizar as atividades pertinentes ao ensino online que visem a
aprendizagem dos estudantes, fazendo com que se interessem e sejam ativos no processo
de desenvolvimento, por meio de estimulos garantindo a insercdo numa rede de
interatividade e facilitando, também, a compreensdo de conteudos; atuar de forma
colaborativa com o docente conteudista, para a definicdo de estratégias pedagodgicas que
favorecam a continuidade do aluno no curso; estabelecer comunicagéo constante com 0s

alunos, envolvendo-as no processo educacional, controlar o acesso dos alunos na
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plataforma on line, por meio de contato por e-mail, grupos de Whatsapp, estimular o acesso
e a participacdo dos alunos nas atividades propostas no ambiente virtual, apoiar
coordenadores, professores e alunos nas atividades desenvolvidas no ambiente virtual de
aprendizagem; proporcionar feedback coletivo e individualizado aos alunos; elaborar os
relatorios qualitativos e quantitativos dos alunos e envia-los a Coordenadoria Geral de
Extensado; atender as convocacdes e solicitacdes da Coordenadoria Geral de Extensao;
garantir a observancia e o cumprimento das normas institucionais; estabelecer relacoes
motivacionais com o0s alunos; atuar na avaliacdo das atividades desenvolvidas nas
disciplinas, de acordo com o estabelecido pela Coordenacdo do Curso; participar das
atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Instituicdo de Ensino; cumprir com
pontualidade os horarios de atendimento; participar de reunibes previamente agendadas,
presenciais ou virtuais; aplicar atividades e avaliacdbes em encontros presenciais; cumprir

demais atividades relacionadas a oferta do curso.

3. DA REMUNERAQAO DO CONTRATADO
3.1 A contratacdo do prestador de servico dar-se-4 nos termos das Leis 8.666/93 e
10.520/2002.

Quadro 2
Cargo Docente Conteudista Tutor Presencial
Da remuneracao R$ 40,00 a hora R$ 25,00 a hora

3.2 O valor para a remuneracao por hora trabalhada serd de acordo com o Quadro 2,
incidindo sobre o valor discriminado por cargo tributagdes relativas a INSS, IRRF e ISS,
respeitando as devidas orientacdes legais, sem prejuizo de outras determinacdes legais
e/ou normativas.

3.3 Para os servidores efetivos da rede federal de ensino o valor sera pago a titulo de bolsa,
nao incidindo sobre este as tributagbes apontadas no item 3.2.
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4. DAS INSCRICOES
Quadro 3

Periodo de inscricdo | De 06/11/2019 até o dia 11/11/2019 as 12h.

Exclusivamente on line, pelo endereco eletrénico:

Local de Inscricao
https://forms.gle/GTygAPJYfX1xNnLp7

Divulgacgéo das | A partir das 13h do dia 11/11/2019, no endereco eletrbnico:
inscrigdes https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/editais-destaque/2314-edital-
homologadas n-052-2019-selecao-de-docente-conteudista-e-tutor-presencial

4.1 A inscricdo do candidato implicarA o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo poderd alegar
desconhecimento.
4.2 Nao havendo candidatos inscritos em nimero igual ou superior ao nimero de vagas seréao
reabertas as inscrigcdes.
4.3 Sera assegurado o direito de inscricdo as pessoas com deficiéncias, no Processo Seletivo
para a contratacdo do instrutor, cujas atribuicbes sejam compativeis com as necessidades
especiais, participando em igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, desde que a
deficiéncia seja compativel com as atividades do cargo para o qual concorre e normas
estabelecidas.
4.4 No ato da inscricdo o candidato devera estar com toda documentacao digitalizada
conforme ordem da alinea b, seguindo o procedimento:
a) Informar seus dados nos campos indicados no Formulario Eletronico do
IFSULDEMINAS,;
b) Anexar nos campos indicados no Formulario Eletrénico do IFSULDEMINAS os
seguintes documentos no formato PDF:
1) Diploma da titulagdo minima exigida;
2) Curriculo conforme ANEXO Il OU nos moldes da Plataforma Lattes;

3) Documentos comprobatorios de todos os itens declarados no curriculo;
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4) Certidao Negativa de Débito

(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNI

Certidao.asp?tipo=2);

4.5 A Coordenadoria Geral de Extensdo ndo se responsabilizara por inscricdo ndo recebida
por motivo de ordem técnica de computadores, falhas de comunicacédo, congestionamentos
das linhas de comunica¢édo, bem como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem
a transferéncia de dados.

4.6 Em nenhuma hipotese serd aceita inscri¢cdo via fax, correio eletrénico, postal, condicional
ou extemporanea.

4.7 O candidato podera realizar inscricdo para ambos os cargos, devendo no Formulario

Eletronico selecionar os dois cargos listados.

5. DO CRITERIO DE SELECAO
5.1 O Processo Seletivo regulamentado por este Edital consistira da avaliacdo curricular em

fase Unica, de carater classificatorio com o valor maximo de 115 pontos.

6 DA ANALISE CURRICULAR

6.1 A analise curricular sera realizada em sessédo nao publica e constara da verificacdo da
pontuacao do Curriculum vitae do candidato pela Banca Examinadora, na ordem do item 4.4,
acompanhado dos correspondentes documentos, considerando a pontuacédo de cada titulo:

Quadro 4
Requisitos Pontuacéao P(K/ln,tu_ac;ao
axima
Especializacao 10
D|plomai de pos-graduagao na area de Mestrado 15 20 pontos
Educacao (apenas o de maior nivel)
Doutorado 20
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Experiéncia profissional em EaD 1 ponto por més de atividade 25 pontos
comprovada

Experiéncia profissional em Educacéo | 3 pontos por més de atividade

. 60 pontos

Especial. comprovada

Certificado de cursos relacionados a 2 pontos por certificado 10 pontos

Educacao Especial acima de 20 horas. P b P

TOTAL 115 pontos

6.2 Serdo aceitos como documentos comprobatérios para efeito desta selecéo:
a) educacao formal: cépias de diplomas, certificados, certidbes e/ou atestados.
Considera-se como educacdo formal: graduacdo em andamento ou completa,
especializacdo, mestrado e doutorado.
b) experiéncia profissional: carteira profissional (apenas as paginas de identificacdo e
as que comprovem a experiéncia profissional) ou declaracdo expedida por 6rgéos
publicos, privados ou entidades de carater social, na area pretendida neste edital.
6.3 Os titulos de Pés—graduacédo em Lato e Stricto Sensu poderdo ser comprovados por meio
de Certificado de Conclusdo do Curso, sendo que serdo aceitos como curso de
especializacdo apenas o0s que tiverem carga horaria minima obrigatoria de 360 (trezentos e
sessenta) horas.

6.4 Na experiéncia profissional serdo computados apenas meses completos.

7 DA DIVULGACAO DO RESULTADO
7.1 O resultado final sera homologado pela Coordenadoria Geral de Extensdo do — Campus

Machado e publicado no endereco eletronico: https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/editais-

destague/2314-edital-n-052-2019-selecao-de-docente-conteudista-e-tutor-presencial.

7.2 O resultado final sera divulgado, conforme cronograma (ANEXO 1).
7.3 Os candidatos serao classificados em ordem decrescente.

7.4 Em caso de empate serdo observados, sucessivamente, 0s seguintes critérios:



mailto:extensao.machado@ifsuldeminas.edu.br
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/editais-destaque/2314-edital-n-052-2019-selecao-de-docente-conteudista-e-tutor-presencial
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/editais-destaque/2314-edital-n-052-2019-selecao-de-docente-conteudista-e-tutor-presencial

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE
MINAS GERAIS - CAMPUS MACHADO. .
SECRETARIA DE EXTENSAO
Rodovia Machado Paraguacu Km 03, Bairro Santo Antonio - 37.757-000 -
Machado-MG - Fone: (035) 3295.9735 /E-mail:

extensao.machado@ifsuldeminas.edu.br INSTITUTO FEDERAL

a) Maior tempo de experiéncia profissional em Educacao Especial (comprovado);

b) Maior titulacdo na area de Educacao.

8 DOS RECURSOS
8.1 Do resultado Final do Processo de Selecdo cabera recurso a Coordenadora de Extensdo
do IFSULDEMINAS — Campus Machado, que encaminhara as razdes do recorrente a banca
examinadora para manifestacdo no prazo de até 1 (um) dia util.
8.1.1 Os recursos deverdo ser interpostos no primeiro dia atil, apés a divulgacdo do
resultado final, mediante envio de e-mail para a Secretaria de Extenséo
(cursosfic.machado@ifsuldeminas.edu.br), com o assunto “RECURSO - Edital n°
052/2019”.

9. DO CONTRATO E DEMAIS CONDIQOES
9.1 O candidato selecionado sera contratado para atuar como prestador de servico.
9.2 O contrato vigorara pelo prazo de 9 (nove) meses no cargo de Docente Conteudista e 6
(seis) meses no cargo do Tutor presencial, podendo ser prorrogados até o limite legal, no
interesse da Administracao.
9.3 O candidato inscrito neste edital podera ser:
9.3.1 Internos: composto dos servidores efetivos do IFSULDEMINAS que comprovem o
cumprimento dos requisitos minimos exigidos no quadro 1;
9.3.2 Externos: profissionais que comprovem o0 cumprimento dos requisitos minimos
exigidos no quadro 1.
9.4 Os servidores efetivos poderdo exercer as fungdes descritas nesse edital, desde que
ndo haja prejuizo das atribuicbes do cargo de que for titular, devendo ser objeto de
compensacao de carga horaria quando desempenhadas durante a jornada de trabalho,
na forma do § 4° do art. 98, da Lei n°. 8.112/90.
9.4.1 O servidor ativo ou inativo do quadro permanente da Rede Federal ou de
outra rede publica, s6 podera atuar mediante autorizacdo do setor de recursos

humanos, conforme ANEXO III.
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9.4.2 Servidor da Rede Federal ou de outra rede ficara limitado ao cumprimento
no maximo de 20 horas semanais, salvo a funcdo de professor, que ficara
limitado a 16 horas (de 60 minutos) semanais;
9.5 O cumprimento da carga horaria sera realizada de acordo com a demanda dos cursos
FIC, por meio da Coordenadoria Geral de Extenséo.
9.5.1 A carga horéaria da prestacdo de servico no cargo de Tutor Presencial sera
cumprida presencialmente.
9.5.2 Os dias e horérios para realizacao das tarefas serdo definidos em conjunto com a
Coordenadoria Geral de Extenséo.
9.6 O candidato selecionado deverd apresentar a Coordenadoria Geral de Extensao os
originais dos documentos anexados no ato da inscrigao.
9.7 O docente conteudista cede os direitos autorais dos contetidos e materiais produzidos ao
IFSULDEMINAS - Campus Machado.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 Observando a data de publicagdo da homologacao do resultado final na pagina da
Extensdo, o prazo de validade do Processo Seletivo serd de 1 (um) ano, prorrogavel por
igual periodo, mediante requisicdo expressa da Coordenadoria Geral de Extenséao.

10.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Processo Seletivo no enderego eletrénico:

https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/editais-destaque/2314-edital-n-052-2019-selecao-de-

docente-conteudista-e-tutor-presencial.

10.3 A constatacdo, a qualquer tempo, de informacéo falsa na ficha de inscricdo ou no
curriculo apresentado, darad ensejo ao desligamento do instrutor, sem prejuizo das demais
providéncias cabiveis.

10.4 A participacao neste processo seletivo ndo assegura ao candidato o direito a ocupar a

vaga para a qual foi aprovado, mas apenas a expectativa de ser chamado, se qualificado.
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10.5 O Candidato selecionado podera, a qualquer tempo, ser desligado, em funcdo de mau
desempenho ou por outros motivos julgados e justificados pela Coordenadoria Geral de
Extenséo.

10.6 Poderd ser selecionado mais de um candidato dependendo da necessidade da
Instituicao.

10.7 A critério da administracdo do Campus, sendo realizada a oferta de cursos que
demandem as mesmas especificacbes dos cargos relacionados neste edital, podera o
IFSULDEMINAS — Campus Machado utilizar a relagdo de candidatos homologados,
respeitada a ordem de classificacéo.

10.8 Este Edital e seus anexos encontram-se a disposi¢cdo dos interessados no endereco
eletrbnico do IFSULDEMINAS - Campus Machado,
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/index.php/editais-de-extensao/204-extensao/1649-

editais-fic.

10.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria Geral de Extensao.

Machado, 06 de novembro de 2019.

¥¥,

Carlos Henrique Rodrigues Reinato
Diretor Geral
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PROCESSO SELETIVO - Edital n°® 052/2019

ANEXO |
CRONOGRAMA
Publicacdo do Edital 06/11/2019
Inscricoes 06/11/19 a 11/11/19
Divulgacédo das inscricdes homologadas 11/11/2019
Avaliacao curricular 12/11/2019
Resultado Final 13/11/2019
Data para interpor recurso contra o resultado final 14/11/2019
Resultado final apés recursos 15/11/2019

Observacao: As datas acima discriminadas poderdo sofrer modificacdes em funcdo de
alteracdes ou por dificuldades enfrentadas pelo IFSULDEMINAS para manutencdo dessas
datas.
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PROCESSO SELETIVO - Edital n°® 052/2019

ANEXO Il

Modelo de Curriculo

Informacdes Pessoais

Nome:

Endereco:

Bairro:

Cidade: UF:

Estado Civil: Data de Nascimento: / /

FORMAGCAO (Cursos de graduacéo e pos graduagao):

FORMACAO COMPLEMENTAR (Cursos e eventos):

EXPERIENCIA/ ATUACAO PROFISSIONAL*

* Todas as informacdes inseridas neste formulario devem ser comprovadas, conforme
exigéncia do presente edital.

Cidade/UF, de de 2019.
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PROCESSO SELETIVO - Edital n°® 052/2019

ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE CANDIDATO INTERNO

Eu,

, portador(a) do CPF n°

candidato(a) regularmente selecionado de acordo com o Edital n® 052/2019, para atuagéo

como (informar o cargo) do(s) curso (s) de Formacdo Inicial e

Continuada - FIC, (nome do

curso), do IFSULDEMINAS — Campus Machado, assumo o compromisso de ndo comprometer
minha carga horaria de trabalho regular junto ao IFSULDEMINAS - Campus Machado (caso
servidor do IFSULDEMINAS), em razdo da minha atuacéo junto ao curso FIC, respeitando os
prazos definidos pelo Campus Machado.

Machado, de de 20109.

Assinatura do candidato


mailto:extensao.machado@ifsuldeminas.edu.br

