MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MACHADO
Rodovia Machado Paraguacu, KM 03, Bairro Santo Ant6énio, Machado — MG, CEP.: 37.750-000
Telefones: (35) 3295-9704 / 9710 / 9711 — E-mail: compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO TRADICIONAL N2 503/2023

Processo Administrativo n° 23345.000396.2023-94

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de profissional especialista para prestacdo de servico de leiloeiro (leiloeiro
oficial) para avaliacdo e alienacdo de bens inserviveis e sucatas cuja responsabilidade de
desfazimento estd a cargo do IFSULDEMINAS - Campus Machado, conforme condic¢Ges,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ Valor
. Unid. CATSERV | Qtd
ESPECIFICACAO Médio
Contratagao de profissional

especialista para prestacdo de
servicos de preparacdo, avaliacdo,
organizacdo de lotes e realizacdo do
1 Leildo dos bens maéveis classificados | Servico 3972 1 RS 4.617,93
como irrecuperaveis, inserviveis
e/ou sucatas, pertencentes ao
acervo patrimonial do
IFSULDEMINAS — Campus Machado.

1.2. Pela prestagao dos servicos de preparac¢ao, avaliacao e organizagao de lotes, o leiloeiro
contratado recebera o valor homologado no certame licitatdrio. Além desse valor, recebera o
percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor de venda de cada lote arrematado, a ser
pago pelo Arrematante no ato do leildao, de acordo com o previsto no Paragrafo tinico, do Art.

24, do Decreto no 21.981, de 19 de outubro de 1932.
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1.3. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contatos da assinatura do
contrato na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1. O contrato sera finalizado apds todos os bens elencados no Apéndice 01 deste Termo de
Referéncia serem alienados.

1.5. O quantitativo e respectivo cédigo do item esta discriminado na tabela acima.

1.6. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por Preco Global.
1.7. Considerar-se-a o servi¢co prestado somente apds a realizagdo do leildo de todos os itens

listados no Apéndice 01, considerando o que dispde o subitem 5.16 deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A escolha de leiloeiro oficial por meio de procedimento de Licitagdo na modalidade Pregdo
é fundamental para que o IFSULDEMINAS - Campus Machado possa realizar o leildao de bens
inserviveis e sucatas ao fim que se destina, uma vez que, o 6rgdo nao dispde de servidor
devidamente qualificado para tal atividade.

2.3. Justifica-se, ainda, essa escolha pelo fato de caber aos entes interessados, seja por meio
licitatdrio ou outra forma de critério, a sua contrata¢do, conforme o § 22 do art. 71 da Instrucao
Normativa n2 52 do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo (DREI), de 29
de julho de 2022.

2.4. A contratacdo de leiloeiro se dara por meio de formal processo licitatério, na modalidade
Pregdo, em conformidade com a Lei Federal 14.133/21, com suas alteragGes; Instrucdo

Normativa SEGES/ME n? 67 de 8 de julho de 2021; Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
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2018, bem como o Decreto no 21.981, de 19 de outubro de 1932; e pela Instrucdo Normativa
n2 52 do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracao (DREI), de 29 de julho de
2022.

2.5. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2022, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 10648539000105-0-000006/2022

II) Data de publicacdo no PNCP: 14/02/2023

1) Id do item no PCA: 1361

IV) Classe/Grupo: 859

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158304-73/2022

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Poderdo participar do certame os leiloeiros, na condigdao de pessoas fisicas, devidamente
inscritos na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais — JUCEMG, de acordo com o disposto
no Capitulo Ill, da Instrucdo Normativa n? 52 do Departamento Nacional de Registro
Empresarial e Integracdo (DREI), de 29 de julho de 2022 e que atenderem a todas as exigéncias

do Edital e seus anexos.
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4.1.2. N3o cabe ao IFSULDEMINAS - Campus Machado qualquer responsabilidade pela
cobranga da comissao devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo leiloeiro
para recebé-la.

4.1.3. Caso ndo ocorra a efetivagao da finalizagdo da venda por erro nas publicacdes legais, ou
ainda, no caso do leildo ser suspenso por determinacao judicial, a comissdo sera devolvida ao
Arrematante pelo leiloeiro, sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte do
IFSULDEMINAS — Campus Machado.

4.1.4. O leiloeiro contratado serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas,
contribuicdes a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e
demais despesas que se facam necessdrias a execuc¢do dos servigos contratados, tudo previsto
em legislagao vigente.

4.1.5. O leiloeiro ndo serd ressarcido de qualquer quantia que venha desembolsar para a
realizacdo do leildo, tanto nas hipdteses de sucesso ou fracasso do certame.

4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdao de que tem pleno
conhecimento das condi¢cbes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebracdo do contrato.

4.3. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. N3ao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n@
14.133/21, por tratar-se de objeto simples e que ndo envolve a utilizacdo de m&o de obra com
dedicacdo exclusiva.

Vistoria para a licitagao

4.5. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00 horas,

devendo o agendamento ser efetuado previamente por e-mail (Campus Machado:
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compras.machado@ifsuldeminas.edu.br).

4.6. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagdo do edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.6.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento que o identifigue como
leiloeiro (ou seu representante legal) comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
4.7. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacées
de desconhecimento das instala¢des, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

4.8. O licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagbes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 A prestacdo dos servicos serd iniciada em até 10 (dez) dias a partir do recebimento da
Ordem de Servico emitida pelo setor de contratos do IFSULDEMINAS - Campus Machado.

5.1.2 O Leiloeiro Oficial contratado, apds receber a ordem de servico devera:

5.1.2.1. Preparar os bens a serem leiloados:

5.1.2.1.1. Promover a identificacdo dos bens disponibilizados nas dependéncias do Contratante,
por meio de vistorias, consultas a sistemas e outros.

5.1.2.1.2. Realizar a checagem dos elementos identificadores fisicos obtidos nas vistorias
realizadas e dados dos sistemas para verificacdo de fraudes e irregularidades.

5.1.2.2. Realizar a preparagdo, avaliacdao, organizacdo e composicao dos lotes conforme a

melhor técnica;
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5.1.2.3. Avaliar e sugerir pregos minimos para o arremate;

5.1.2.4. Fazer a marcacgao dos lotes utilizando meios que garantam a facil identificacao;

5.1.2.5. Apés a organizacdo e avaliacdo dos lotes a serem leiloados, o contratado deverd
comunicar o fiscal/comissdo do contrato;

5.1.2.6. Publicar o Edital de Leilao, na forma prevista na legislacao;

5.1.2.7. Providenciar a devida publicidade através de imprensa escrita, internet, além de outros
meios necessarios a ampla divulgacdo do leildo;

5.1.2.7.1. Ficara a cargo do Contratante as publicacGes que precisarem ser realizadas no Didrio
Oficial da Unido (DOU) e no site do 6rgao;

5.1.2.8. Reparar e corrigir todos os atos necessarios a efetivacdo do Leildo de interesse do
contratante;

5.1.2.9. Acompanhar presencialmente os interessados durante o periodo de visitacdo dos lotes
e/ou manter preposto para controlar e orientar a referida visitacado;

5.1.2.10. Realizar a sessdo publica em formato virtual (via internet) para recebimento de
ofertas/lances e arremata¢do dos bens. O leildo deverd ser realizado em site de ampla
divulgacdo, com facil acesso aos usudrios e em "homepage" que garanta seguranca, controle,
celeridade, clareza e simplicidade na exposicdo de dados para efetivacdo dos arremates;
5.1.2.11. Emitir os documentos fiscais e de arrematacdo em leildo, conforme legislacao;
5.1.2.12. Apresentar prestacdo de contas provisdria e definitiva, na forma disciplinada em
contrato;

5.1.2.13. Providenciar junto com a prestacdo de contas o Auto de Arrematacdo ou Ata de Leilao,
documentos estes que registrem tudo o que acontecer no decorrer do leildo;

5.1.2.14. Proceder a inutilizacdo dos chassis, de plaquetas e das placas de identificacdo dos
lotes leiloados, nos casos dos veiculos sem condi¢Oes de seguranga para trafegar em via aberta

ao publico, ou seja, classificados como sucata.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Pa gina 6 | 26
Atualizagéo: dezembro/2022

Termo de Referéncia contratagé@o de Servigos — Licitagédo - Modelo para Pregéo Eletronico

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)


mailto:compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MACHADO
Rodovia Machado Paraguacu, KM 03, Bairro Santo Ant6énio, Machado — MG, CEP.: 37.750-000
Telefones: (35) 3295-9704 / 9710 / 9711 — E-mail: compras.machado@ifsuldeminas.edu.br

5.2. Os bens serdo vendidos no estado de conservacdo em que se encontram, ndo sendo, de
responsabilidade do leiloeiro ou do IFSULDEMINAS - Campus Machado quaisquer consertos,
reparos, desmonte ou mesmo providéncias com a retirada ou transporte do material
arrematado.

5.3. Os bens serdao vendidos somente a vista nas condig¢des fixadas no regulamento do leildo,
devendo ser observadas as condi¢cGes para garantia e pagamento previstas no Edital.

5.3.1. O leiloeiro devera adotar as medidas legais cabiveis, na hipdtese de o arrematante nao
efetuar o pagamento no prazo.

5.4. Em todos os eventos, o leiloeiro contratado devera dispensar igual tratamento a todos os
bens disponibilizados para a venda, tanto na divulgacdo (propaganda) como, principalmente, na
tarefa de identificar possiveis interessados, independentemente do valor e da liquidez dos
mesmos.

5.5. Havendo descumprimento de qualquer das obrigacGes previstas no Edital e seus anexos e
no Termo de Contrato de prestacdo de servicos, o Contratante registrara em relatério as
irregularidades porventura encontradas, encaminhando coépia ao(a) Contratado(a) para
imediata correcdo das falhas detectadas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas
no Termo de Referéncia, no Edital e no Termo de Contrato.

5.6. Para a realizagao dos leildes deverdo ser observadas as condigOes e exigéncias previstas na
legislacdo aplicavel e no Termo de Contrato de prestacdo de servico, especialmente as
obrigacGes do(a) Contratado(a).

5.7. O leiloeiro devera orientar o(s) Arrematante(s) quanto aos procedimentos referentes ao
pagamento do bem arrematado, conforme especificado a seguir:

5.7.1. No ato da arrematacdo, o Arrematante entregara o valor em dinheiro ou cheque especial
em nome do leiloeiro, como garantia de caugao a este, correspondendo a 5% (cinco por cento)

do valor do lance vencedor, a titulo de comissao ao leiloeiro oficial.
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5.7.2. Destaca-se que o Superior Tribunal de Justica (STJ) entende que a atividade de leiloeiro
pressupde a existéncia de risco do negdcio e a comissao serd devida somente quando houver
arrematante e é o arrematante quem deve efetuar o seu pagamento.

5.8. Em até 02 (dois) dias uteis apds a realizagcdo do leildo, o arrematante devera pagar
integralmente mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU simples, sendo, 01 (uma) para
cada lote arrematado, recebida diretamente do IFSULDEMINAS — Campus Machado (Setor
Financeiro) ou emitida diretamente no sitio do Tesouro Nacional, o valor do lote arrematado,
ndo considerando o percentual de 5% que constituird a comissdo devida ao leiloeiro e que
deverad ser pago diretamente a este na forma e prazo definidos por este.

5.9. O(s) comprovante(s) de pagamento da(s) Guia de Recolhimento da Unido — GRU deve(m)
ser apresentado(s) ao leiloeiro, para que este, apds confirmagdo dos pagamentos, proceda a
prestacdo de contas junto ao IFSULDEMINAS - Campus Machado.

5.10. Se transcorrido o prazo de 02 (dois) dias Uteis e os pagamentos ndo forem efetivados pelo
arrematante, este sera considerado desistente e a venda sera cancelada. Neste caso, os valores
oferecidos em caucdo terdo a seguinte destinacdo:

5.10.1. O valor em dinheiro ou cheque no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do lance
vencedor sera utilizado para pagamento da comissdo do leiloeiro.

5.11. O leiloeiro deverd remeter ao Contratante, até o 102 (décimo) dia subsequente a
realizacdo do leildo, o relatdrio analitico de prestacdo de contas, cépias das notas de
venda/arrematacdo e demais documentos previstos em lei.

5.12. O Contratante terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para comprovar o depdsito em
conta do valor total do lance repassado pelo(s) arrematante(s), bem como liberar os
documentos finais de transferéncia dos bens moveis arrematados, em se tratando de veiculos.
5.13. O contratado devera adotar os termos da IN SLTI/MPOG n2 01/2010, no que for aplicavel

a prestacdo do servico objeto da contratacdo, adotando sustentabilidade ambiental em suas
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praticas. O custo da aplicacdo dos critérios de sustentabilidade ambiental exigidos correrd por
conta do contratado.

5.14 O leiloeiro contratado devera observar e realizar todos os procedimentos do leildo,
seguindo além do disposto neste Termo de Referéncia, as disposi¢cdes previstas na Instrugao
Normativa n2 52 de 29 de julho de 2022, do Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Integracdo (DREI), no que for aplicavel.

Materiais a serem disponibilizados

5.15. O leiloeiro contratado deverd dispor de meios para execucdo dos leilGes virtuais, ou seja,
na modalidade eletronica (on line) ou providencia-los e realizar o leildo eletrénico conforme
disposto no Capitulo Ill, Secdo X, Subsecdo Il da Instrucdo Normativa n2 52 de 29 de julho de
2022, do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo (DREI).

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.16. Inicialmente o 6rgdo disponibilizard para leildo os itens especificados no Apéndice 01
deste Termo de Referéncia, podendo no prazo de até 15 dias antes da realizacdo do leildo,
incluir novos itens.

5.17. Todos os bens a serem leiloados estdo localizados na sede do Contratante localizada a
Rodovia Machado/Paraguacu, Km 3 — Bairro Santo Anténio — CEP: 37750-000 — Machado/MG.
5.18. Sera vencedora a proposta que ofertar o menor pre¢o do item, ou seja, o menor prego
para prestacdo de servicos de prepara¢ao, avaliagdo, organizagdo de lotes e realizagdo do

Leilao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5.2. O fiscal técnico do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, I);

6.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.5.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,

IV);
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6.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢dao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

6.10. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.12. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacdo contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso o Contratado:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. Serd descontado o percentual de 2% do valor empenhado, para cada ocorréncia
registrada por meio de notificacdo, caso o leiloeiro contratado deixe de cumprir o que dispde o
item 5 “modelo de execugao do objeto” deste Termo de Referéncia e seus subitens.

7.1.2.1 Caso os descontos excedam o valor da proposta vencedora, sera gerada uma GRU em
nome do leiloeiro contratado ficando este em débito com a Administracdo Publica Federal.

Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo do leildo, sendo obrigatério o envio da documentacdo comprobatdria do
cumprimento da obrigacdo contratual ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do
contrato.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga. Para efeito de comprovacao, deverao ser entregues:

a) Edital do leildo (em pdf e assinado digitalmente);

b) Comprovante de publicacdo do edital do leildo;

c) A Ata de Leildo, Auto de Arrematacdo ou documento equivalente;

d) A lista dos lotes leiloados;
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e) As Guias de Recolhimento da Unido;

f) Comprovantes de pagamento dos 5%(cinco por cento) recebidos dos arrematantes a titulo de
comissao;

g) Os comprovantes de inutilizagdo dos chassis e outros documentos necessarios a inutilizagao
dos veiculos.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.9. A fiscalizagcdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao

e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdao e o pagamento da despesa, indicar as
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cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.13.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
7.14. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.17.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores

nado ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
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7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢cdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impe¢a a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.23. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6érgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel.
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7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as

defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
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aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor prego.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional; NUmero de inscricdo no
Programa de Integracdo Social (PIS);

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cao Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da

consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdao Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.24. O balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §69).

Qualificagao técnica

8.25. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.25.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

8.25.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.25.3. Comprovar possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na

forma eletrénica, com experiéncia minima de 01 (um) ano.
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8.25.4. Ser Leiloeiro Oficial em situacdo regular e apresentar registro ou documento
correspondente atualizado de matricula na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais.

8.25.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cdpia do
contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.26. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.26.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao
de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.26.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.26.5. A comprovacado de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato;

8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovac¢ao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das
trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados
gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao

gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e
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8.26.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo érgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 4.617,93 (quatro mil, seiscentos e dezessete

reais e noventa e trés centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestdo/Unidade: 26412/158304;

Fonte de Recursos: 1050000196;

Programa de Trabalho: 170925;

Elemento de Despesa: 33.90.36-04;

Plano Interno: V 20RL PO1 PSN;

Nota de Empenho: A emitir.

Machado/MG, 22 de marc¢o de 2023.

Antonio Marcos de Lima
Diretor de Administracao e Planejamento
IFSULDEMINAS — Campus Machado
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Neiva Scalco Gongalves
Presidente da CPL - Portaria 05/2023

Aprovado.

Aline Manke Nachtigall
Diretora Geral
IFSULDEMINAS — Campus Machado
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