RESUMO DO MANUAL DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O material foi realizado com base no Manual - ETP Digital, disponibilizado pelo Governo

Federal, no seguinte endereco: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informacao/manuais/manual-etp-digital ¢ em um documento realizado pela servidora, Andreza
Candida de Oliveira.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ o documento que integra a fase de planejamento das
contratacdes publicas e tem o objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagdo, analisar a
viabilidade técnica de implementa-la, bem como instruir o arcabouco basico para a elaboragdao do

Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O Estudo Técnico Preliminar deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondmica

e ambiental da contratacao.

Esse documento ¢ elaborado pelo requisitante e quando necessario serd auxiliado por

servidor da area técnica, o qual também assinard o documento.

Como nosso interesse ¢ o correto preenchimento e desenvolvimento do ETP, passaremos a

seguinte exposicao.
1. Como acessar o ETP Digital
1.1 Apos a disponibilizagdo do perfil de acesso, o usudrio devera acessar o Sistema ETP no Portal

de Compras Governamentais por meio do link:

https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

1.2 No IFSULDEMINAS Campus Machado o cadastrador de perfil de acesso ¢ realizado pelo
ocupante do cargo do Coordenar Geral de Administragcdo e Finangas, representado pelo servidor,

Antonio Marcos de Lima.

2. Pagina inicial do ETP Digital

2.2 Na pagina inicial do ETP, o usuario poderé pesquisar, editar, excluir, criar um novo ou criar um

ETP baseado em um j4 existente. Para isso, basta acionar os icones na coluna "A¢des".

2.2Para iniciar um novo ETP, basta clicar em m

2.3 Para pesquisar um ETP, informe o termo de busca no campo pesquisar.

2.3.1 Essa ferramenta de pesquisa de ETP de outras UASGs permite que o requisitante tenha em
maos material para utilizar como base para a realizagdo do seu proprio ETP, ou até mesmo criar um
ETP a partir do existente, bastando ir na Coluna ACOES — icone copia e cola (Criar um novo

artefato do tipo Estudo Técnico Preliminar a partir do existente).

2.4 Para o desenvolvimento do ETP vocé podera utilizar de referéncias bibliograficas. Deixando

assim seu Estudo Técnico Preliminar mais rico em informacdes.

2.5 E importante ressaltar que o ETP é publicado no Comprasnet e portanto disponibilizado para

consulta por outras UASGs.

2.6 O texto desenvolvido no ETP deve ser formatado, respeitando- se alinhamento, paragrafo entre
outros.

3. Iniciando com as Informacgoes basicas do ETP

3.1 Categoria do objeto: realizar a selecdo.

3.3 Processo administrativo: sera preenchido por servidor do setor de Compras e Licitagdo.



3.3.1 Ao criar o ETP voc¢ ird compartilha-lo com a servidora, Edna Cristiane Nunes, lotada no setor

de Compras e Licitacdo, e para tanto necessitard informar o seguinte dado: CPF 047.509.436-06.

4. Preenchendo a Descricao da necessidade

4.1 Neste item, vocé deve descrever a necessidade da compra/contratacao, evidenciando o problema
identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a

contratagao.

5. Informando a Area Requisitante

5.1 Aqui vocé deve informar o nome do(s) 6rgao(s), setor(es) ou area(s) que solicitou(aram) a

contratagao.

6. Descrevendo dos Requisitos da Contratacio

6.1 Aqui vocé deve especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a
adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda, incluindo padrdes minimos de qualidade, de
forma a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como
obriga¢do da contratada. (inciso II, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do
ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

6.2 Relacionar em tabela os dados de todos os itens (ITEM — Especificacio)

7. Preenchendo o Levantamento de Mercado
7.1 Neste item, vocé deve informar o levantamento de mercado realizado, com a prospecgdo e

analise das alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

7.1.1 ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor atendam as

necessidades da administragao;



7.1.2 ser realizada consulta, audiéncia publica ou realizar didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes. Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o
inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos
que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
(inciso III, art. 7°, c¢/c §1°, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do ndo
preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

7.2 Demonstrar todas informagdes que o mercado tem do produto, comprovar que essa aquisicao €

mais vantajosa e mais eficaz.

8. Descrevendo a solu¢cdao como um todo

8.1 Aqui vocé precisa descrever a solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e

econdmica da escolha do tipo de solugao.

9. Preenchendo a Estimativa das Quantidades a serem contratadas

9.1 Neste campo ¢ obrigatorio que vocé justifique, em observancia ao disposto no Art. 15, § 7°, 11,
da Lei n® 8.666/93, as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em funcdo do
consumo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex:
série historica do consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o
quantitativo demandado, criacdo de 6rgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substitui¢dao de
bens atualmente disponiveis, etc). A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a

interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

9.2 Relacionar em tabela os dados de todos os itens (ITEM — Especificagao — Quantidade)



10. Preenchendo a Estimativa do Valor da Contratacao

10.1 Neste item, ¢ obrigatorio que vocé estime o valor da contratacdo, acompanhado dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da

licitagdo (inciso, VI, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, este campo € obrigatério.

10.2 Colocar em Tabela os itens com o valor médio ( colocar observagao, pois na efetivagao da

compra pode ter alteracdo nos valores)

11. Justificando o Parcelamento ou nao da Soluc¢io

11.1 Neste item, ¢ imprescindivel vocé informar se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de
economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa
quando este ndo for adotado. No mesmo sentido, e especificamente para compras, o § 7° do art. 23
da Lei n°® 8.666, de 1993, aplicavel subsidiariamente ao pregdo (art. 9° da Lei n° 10.520, de 2002),
prevé a cotacao de quantidade inferior a demandada na licitagdo, com vistas a ampliagdo da
competitividade, podendo o edital fixar quantitativo minimo para preservar a economia de escala

(inciso VII, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, este campo € obrigatorio.

12. Informando as Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

12.1 Nesse campo, vocé deve informar se ha contratagdes que guardam relacdo/afinidade com o

objeto da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratacdes futuras.(inciso

VIII, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do ndo preenchimento deste campo,

devem ser apresentadas as devidas justificativas.

13. Demonstrando o Alinhamento entre a Contratagio e o Planejamento

13.1 Aqui ¢ imprescindivel que vocé demonstre o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento

do orgado ou entidade, identificando a previsao no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,



justificando a auséncia de previsdo;(inciso IX, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°.

Este campo ¢ obrigatdrio.

13.2 Colocar qual o ano do PGC que foi prevista a contratagao.

14. Informando os Resultados Pretendidos

14.1 Vocé deve demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratacao,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel, em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis.(inciso X, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em

caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

15. Registrando as Providéncias a serem Adotadas

15.1 Vocé€ deve informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organiza¢do;(inciso
X1, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do ndo preenchimento deste campo,

devem ser apresentadas as devidas justificativas

16. Descrevendo os Possiveis Impactos Ambientais

16.1 E necessario que voce descreva os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de
tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes. (inciso XII, art. 7°, IN
40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser

apresentadas as devidas justificativas.

16.1 (ex.: no caso de descarte de embalagens de adubo) pode colocar essa observacao : “O campus
atua como um agente transformador, seguindo politicas para reducdo de mudancas climaticas
prejudiciais a0 meio ambiente, procurando diminuir os desperdicios e melhorar o aproveitamento

dos materiais”



17. Declarando a Viabilidade

17.1 E obrigatério que vocé declare expressamente se a contratagdo é viavel e razoavel (ou nio),
justificando com base nos elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.(inciso XIII, art. 7°,

IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°.

17.2 Responsaveis: Clicar em Adicionar e entdo preencher os dados.

18. Anexando documentos

18.1 Aqui vocé pode anexar outros documentos necessarios ou complementares para a composi¢ao

final do documento.

18.2 Documentos do tipo texto, imagens e pdf, sdo automaticamente carregados e incorporados ao

conteudo do seu documento, quando realizado o download.

Mais informacgdes a repeito dos documentos e processos de compras, podem ser
acessados no seguinte endereco:

https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/noticias/2904-procedimentos-para-compras-e-
contratacoes-de-servicos

Espero ter ajudado vocés com o conteudo apresentado.

Quaisquer duvidas, estou a disposigao.

Machado, 26 de maio de 2022.

Edna Cristiane Nunes

Setor de Compras e Licitacao


https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/noticias/2904-procedimentos-para-compras-e-contratacoes-de-servicos
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/noticias/2904-procedimentos-para-compras-e-contratacoes-de-servicos

